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УКРАЇНА

Департамент науки і освіти 

Харківської обласної державної адміністрації
Харківський республіканський ліцей-інтернат спортивного профілю
пр. Московський 246-а, м. Харків, 61099 Тел./факс 0 (572) 94-76-35, 
е-mail: hrlisp@internatkh.org.ua Код ЄДРПОУ 21263459 р/р 35417087010551 ГУДКСУ у Харківській області, МФО 851011

НАКАЗ
03.01.2017




м. Харків


    
          №  _____
Про призначення відповідальних осіб

за ведення  діловодства у структурних 

підрозділах Харківського республіканського
ліцею-інтернату спортивного профілю


Відповідно до законів України "Про освіту", "Про загальну середню освіту", Переліку типових документів, що створюються під час діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 №578/5, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 17.04.2012 за №571/20884, керуючись "Методичними рекомендаціями з розробки та застосування примірних та типових номенклатур справ" Українського державного науково-дослідного інституту архівної справи та документознавства Головного архівного управління при Кабінеті Міністрів України,  з метою систематизації та якісного ведення діловодства в Харківському республіканському ліцеї-інтернаті спортивної профілю, посилення персональної відповідальності працівників за належну організацію роботи зі зверненнями громадян, службовою кореспонденцією та діловими паперами

НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальних за діловодство у структурних підрозділах:

1.1 Відділ кадрів, архів  – інспектор з кадрів Круковська Ю.Ю.
1.2 Бухгалтерська служба – бухгалтер Деркач А.П.

1.3 Навчальна частина – методист Гунбіна С.Ю.

1.4 Спортивна частина – методист Карікова Н.В.

1.5 Медична служба – сестра медична Асгарі Н.В.

1.6 Служба з охорони праці – інженер з охорони праці Дуліч М.В.

1.7 Харчоблок – шеф-кухар Поліщук Н.В.

1.8 Бібліотека – особа відповідальна за ведення бібліотечного фонду.

1.9 Психологічна служба – практичний психолог Головіна О.Ю.
2. Відповідальним особам за ведення діловодства організувати роботу відповідно до затвердженої інструкції з діловодства ліцею-інтернату.

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
В.о. директора








  І.М.Вишня
Круковська,94 76 35
З наказом ознайомлені:
Деркач А.П.

__________
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