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УКРАЇНА

Департамент науки і освіти 

Харківської обласної державної адміністрації
Харківський республіканський ліцей-інтернат спортивного профілю
пр. Московський 246-а, м. Харків, 61099 Тел./факс 0 (572) 94-76-35, 
е-mail: hrlisp@internatkh.org.ua Код ЄДРПОУ 21263459 р/р 35417087010551 ГУДКСУ у Харківській області, МФО 851011

НАКАЗ
01.12.2016




 м. Харків



               № 193
Про підготовку до складання

зведеної номенклатури справ

на 2017рік


Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 року  № 1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади», наказу Міністерства юстиції України від 12 квітня 2012 року   № 578/5 «Про затвердження Переліку типових документів, що створюються під час діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів», зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 17 квітня 2012 року за № 571/20884, Інструкції з діловодства у ХРЛІСП з метою встановлення  єдиного порядку формування справ, забезпечення їх обліку, оперативного пошуку документів за їх змістом і видом
НАКАЗУЮ :

1. Керівникам структурних підрозділів Гунбіній С.Ю. методисту, Єрмолі Т.Д. головному бухгалтеру,    Пташинському І.М. лікарю зі спортивної медицини, Каріковій Н.В. методисту, Джиджавадзе А.Х. завідувачу господарства,   Поліщук Н.В.  шеф-кухарю, а також Круковській Ю.Ю. інспектору з кадрів, Головіній О.Ю. практичному психологу, Дулічу М.В. інженеру з охорони праці:

1) розробити та надати до відділу кадрів номенклатуру справ свого структурного підрозділу, на підстав документів з усіх питань діяльності.

До 15.12.2016

2) під час складання номенклатури справ керуватися Інструкцією з діловодства у ХРЛІСП, затвердженої наказом по ХРЛІСП від 26.02.2014р. №54.

2. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
В.о. директора








    І.М.Вишня

Круковська,94-76-35
З наказом ознайомлені:
Головіна О.Ю.


__________

"_____"__________2016

Дуліч М.В.



 __________
"_____"__________2016

Поліщук Н.В. 


__________

"_____"__________2016


