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УКРАЇНА

Департамент науки і освіти 

Харківської обласної державної адміністрації

Харківський республіканський ліцей-інтернат спортивного профілю
пр. Московський 246-а, м. Харків, 61099 Тел./факс 0 (572) 94-76-35, 

е-mail: hrlisp@internatkh.org.ua Код ЄДРПОУ 21263459 р/р 35417087010551 ГУДКСУ у Харківській області, МФО 851011


НАКАЗ

06.06.2016




м. Харків



  
     №96 

Про результати перевірки стану
ведення класних журналів 8-11 класів
Відповідно до плану роботи Харківського республіканського ліцею-інтернату спортивного профілю наприкінці 2015/2016 навчального року методистом Гунбіною С.Ю. було перевірено стан ведення класних журналів.

Веденню ділової документації приділялась належна увага протягом всього навчального року. Стан ведення класних журналів розглядався кожного місяця на інструктивно-методичних нарадах для вчителів. 

За результатами перевірки класних журналів 8-11 класів з’ясовано, що облік відвідування учнями навчальних занять заповнюється класними керівниками вчасно. На момент перевірки всі класні керівники підрахували кількість пропущених днів/годин у ІІ семестрі та навчальному році. 

В основному всіма вчителями вчасно та в достатньому обсязі ведеться облік навчальних досягнень учнів з предметів, виставлено оцінки за ІІ семестр, рік, оцінені контрольні, практичні та творчі роботи. Зміст записаних уроків відповідає програмам з предметів для загальноосвітніх навчальних закладів. Вчителі (крім Ніфантової О.О. і Рудакова Ю.Ю. з предмету «Захист Вітчизни») зробили відповідні записи про виконання програм у 2015/2016 навчальному році.  
Домашні завдання записувались відповідно до інструктивно-методичних рекомендацій з ведення класного журналу, але не всі вчителі враховують важливість диференціації домашніх завдань. В основному вчасно виставлялися оцінки за ведення зошитів та словників. 

Відповідно до методичних рекомендацій ведеться облік проведених бесід з попередження дитячого травматизму. 

Оформлено сторінки «Зведений облік навчальних досягнень учнів»: виставлено оцінки за ІІ семестр, річні, державну підсумкову атестацію, визначено середній бал свідоцтв та атестатів. Заповнено зведену таблицю руху учнів та їх навчальних досягнень. 

Остання сторінка класного журналу завірена підписом в.о. директора і печаткою. 

Переважна більшість вчителів дотримується вимог щодо ведення класних журналів чітко і охайно веде записи про зміст проведених уроків, облік навчальних занять учнями, систематично здійснює контроль за навчальними досягненнями учнів, правильно оформлює тематичні атестації. Охайні й правильно оформлені записи у класних журналах вчителів Коваленко І.Г., Мороз Г.Ю., Кравченко Л.П.
У частини вчителів є поодинокі зауваження щодо ведення класних журналів, які фіксувалися в класних журналах в розділі «Зауваження до ведення класного журналу». 

На час перевірки класних журналів було виявлено такі типові недоліки в роботі вчителів: 

- виправлення,  в  тому  числі  оцінок, не всі виправлення були завірені підписом директора  та скріплені печаткою (Полюхович Н.В., Мусаєва Н.О., Лимар Д.О.);
-  несвоєчасний облік навчальних досягнень учнів, виставлення тематичних (Ніфантова О.О.);
- несвоєчасне заповнення сторінок журналів, відмітка відсутніх 

(Рудаков Ю.В.);

- виставлення оцінок відсутнім учням (Ніфантова О.О., Рудчук В.Б., 

Поліванова О.С.);

- мають місце не записані уроки або зайво записані уроки (Ніфантова О.О., Гунбіна С.Ю.)
Виходячи з вищезазначеного, 
НАКАЗУЮ: 
1. Вчителям ХРЛІСП:

1.1. Неухильно дотримуватися нормативних документів щодо ведення класних журналів.

Постійно
1.2. Не допускати виправлень та замальовувань коректором під час ведення записів у класному журналі . 
Постійно
2. Керівникам  методичних об'єднань проводити індивідуальні консультації з членами методичного об'єднання з метою роз’яснення інструкцій та методичних рекомендацій щодо заповнення сторінок класного журналу. 
За необхідністю 

3. Усунути виявлені недоліки до 24.06.2016
4. Контроль за виконанням наказу покласти на методиста Гунбіну С.Ю.
В.о. директора








І.М.Вишня
Гунбіна  94 17 50
З наказом ознайомлений:

Коваленко І.Г.                          _____________

"____"__________2016
Поліванова О.С.  


_____________

"____"__________2016

Лимар Д.О.     

          _____________

"____"__________2016
Рудчук В. Б.                             _____________

"____"__________2016

Ніфантова О.О.    
          _____________

"____"__________2016
Мороз Г.Ю.                              _____________

"____"__________2016

Кравченко Л.П.          
          _____________

"____"__________2016
Полюхович Н.В.                      _____________

"____"__________2016

Мусаєва   Н.О.      
          _____________

"____"__________2016
Рудаков Ю.В.                          _____________

"____"__________2016

Підопригора В.А.                   _____________

"____"__________2016
ВІЗИ:

Методист





          С.Ю.Гунбіна

Інспектор ВК
Ю.Ю.Круковська
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